Pasos para delegar un Servicio con Clave Fiscal
Administrador de Relaciones

Aclaracion: tenga en cuenta que para poder delegar servicios con clave fiscal a un sub-administrador de
relaciones o bien a usuarios internos o externos, usted debe contar con Clave Fiscal con Nivel de Seguridad 3.

Paso 1

Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), ingrese su nimero de CUIT/CUIL/CDI y presione el botén
HIR".
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Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la opcién “Ingresar”.
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Paso 3

En la pantalla siguiente visualizara los servicios que posee habilitados. También visualizara un boton
denominado “Administrador de Relaciones de Clave Fiscal”, al cual debe ingresar para realizar una delegacion.

R\ CLAVE FISCAL

nistr.

Usuario:

ef-\ceptacién de Designacion
Acepte agui las delegaciones que otras personas le hayan realizado
ef-\dministrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
© DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A
Generacidny presentacion de declaracidn jurada de inexistencia de deuda para contratar (farmulario N® 52204)
) Presentacion de DDJJ y Pagos
Presentaciones de declaraciones juradas v pagos por medio de transferencia electronica datos
e Suscripcibn al 3er Congreso de Derecho Aduanero

Suscripcion al 3er Congreso de Derecho Aduanero

SALIR

Paso 4

A los efectos delegar un servicio, debera presionar el boton “Nueva Relacién”.

Administrador de Relaciones

h Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2]

-} Servicio Administrador de Relaciones

Este =ervicio le permite gestionar (incorparar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persons
que represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su
mayar facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador .

Mueva Relacion

Mis Relaciones Habilitadas

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Revocar

Tiene Autorizaciones Pendientes de Aceptar para esta persona 7 Haga click agui para aceptarias.



Paso 5

En la pantalla siguiente, presione el botén “Buscar” a los efectos de seleccionar el servicio que va a delegar.
De poseer la delegacion para operar el sistema de Clave Fiscal en nombre de otro contribuyente (por ejemplo
de tratarse de un representante de una sociedad), dentro del campo “Representado” se le habilitara una lista
desplegable donde debera seleccionar para quién esta efectuando la solicitud de delegacion del Servicio (en el
ejemplo: para si mismo o para la sociedad a quién representa).

Administrador de Relaciones

Qf\-t Bigrvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2]
Actusndo en represemacion de PRUEBA [20 11111111 2 ]

Incorporar nueva Relacion

Avtorizante (Dadar) PRUEBA [20 11111111 2]
Representado PRUEBA (2011111111 2] =
Servicio Presione Buscar para seleccionar el servicio BUSCAR

Paso 6

En la pantalla siguiente, seleccione de la lista desplegable el servicio que desea delegar (Gestién de Servicios
Extraordinarios). Luego presione el botén “Confirmar”.

Administrador de Relaciones

Qf\-\ Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2 ]
Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

»

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente ez un liztado de los servicios que PRUEBA [20 11111111 2] Ie ha autorizado a administrar. Los
mizmoz s& encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros requieren que el
Rep esenladu cuigpla cun cien las condicivnes para podes 1ealica la Aulonizacidn.

Servicio

CONFIRMAR




Paso 7

En el campo denominado “Representante”, ingrese el nimero de CUIT/CUIL/CDI del usuario al que desea

delegarle la utilizacion del servicio.
En caso de tratarse de un Usuario Externo (persona fisica o juridica no dependiente del contribuyente o usuario

aduanero), debera consignar la marca correspondiente.

Administrador de Relaciones

Qf\-\ Bienvenido Usuatio  PRUEBA 20 11111111 2]
Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

»

Incorporar nueva Relacidn

Autorizante (Dador) PRUEBA 2o 11111111 2]

Fepresentada IF'RUEEIA [2a11111111 Q]j

Servici Gestién de Servicios Extraordinarios BUSCAR
| CONFIRMAR
Representante

(CUITAZUILAZDI
|_ El uzUaria es Externo (Podrd delegar este servicia)

Paso 8

En la pantalla siguiente visualizara los datos del sujeto al que le ha delegado el servicio, y a su derecha, el Nivel
de Seguridad de Clave Fiscal que posee dicho usuario.
Si son correctos estos datos, presione el botén “Confirmar”.

gﬁ Bienveniclo Lsuaric PRUEBA [20 11111111 2|
Actuando en reprezentacion de PRUEBA [20 11111111 2]

]

Incorporar nueva Relacign

Avtorizante (Dador) PRUEBA 20 11111111 21
Representado [PRUEBA (2011111111 2] =]
TEYICID Gestion de Servicios Extraordinarios
: : COMNFIRMAR
Representante I 20222222223 PRUEBAZ2 [Clave Fiscal Mivel
[CUITACILAZD

¥ El usuario es Ederno (Podrd delegar este servicia)

Nueva Relacion



Paso 9

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario F3283/E, como constancia de
la delegacion del servicio.

Para poder utilizar el servicio, el sujeto que recibe la delegacion, debera ingresar con su Clave Fiscal y aceptar
la misma.

Afde®

F.1280E

Rubio 1. AUTOREZANTE

Apeflida v Nombre / Denomenacion PRLUIEBA
cuir 2011111111 2

Rubao 2, AUTORIZADO

Apeihdy v Hornbee £ Denomesacion. PRJEBA 2
CANT 20222222223

Too de Augonracon  Gestion de Servicios Extraordinarios

Rubire 1. AUTOGREIZACION

B aulodizanss i0eniss a0 o0 &l Fubnd 1 SUDICE & 18 pOr0na kMnimc sds @0 o Rubro 2, & ulizs Wo inSracivar @n U Rombee ¥ DOF S0 OpBala, COR K3 TaNICIE
irfarriScos de eod Aderanesiracidn Foderal @e Ingresos POBNCes guir oo delslan on il Nulsdo sne & | pretenis

Chepd constandia qus [ presenls suboneaesds podrd cadutar poe 16 valunbed d% Grmbet paries o pof 6 de yha d sllas, previa camund aceds 5 asa Adsminisiracides
Federal de ingnesos PObicoe

Si desea visualizar los pasos que debe realizar el usuario para aceptar la delegacién de un
servicio, siga a la pagina siguiente.



Pasos para aceptar la delegacion de un Servicio con Clave Fiscal
Administrador de Relaciones

Paso 1
Ingrese en la pagina web de AFIP ( www.afip.gov.ar ), ingrese su nimero de CUIT/CUIL/CDI y
presione el botén “IR”.

Administracion Federal de Ingrescs Pablicas

Futuras Contribuyentes Contribuyentes Régimen

© Novedades lanteriores]

b Régimen de Retencion de VA Comercializacion de
Productos Sgropecuarios - Resolucian General 2300
WEr MAs

© Los mas visitados

ABC - C v Fri =sobre Hormativa,
Aplicativos y Sistemas | Clave Fiscal | Constancia de Inscripcion |
Cilculo de Intereses | Pres. Elect. de DDJJ | AFIP lo agiste | Mis
Aportes | Validez de Comprobantes | Mi Orient i)

Clave Fiscal | m \ b E Impesto 8 s
e e i 1l transferencia
Enniin- ikl ‘E I']:I' de Inmuebles

- Recibio una
sitios ER" orunicai
| Institucional | Bibfioteca Flectionica | Estadisticas | Cradancial Virtual | Comy Ie um Vitse | Reclamos y Suge OtosSitios | Contacto |
Portugués - English
* Para obténer una dptima resoluston dal sitio.se 2 una resoluctan de pantalla minima de 1029768 pxy tenerinstalado el plugin Flash Player - &FIF

FAVERRIC IR (Do =Clol un £rror an (3 pa gina?

Paso 2

Dentro de la pantalla que se abre a continuacion, ingrese su Clave Fiscal y seleccione la opcién “Ingresar”.
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CLAV
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Paso 3

En la pantalla siguiente visualizara los servicios que posee habilitados. También visualizara un botén
denominado “Aceptacion de Designacién”, al cual debe ingresar si aceptar una delegacion de un servicio.

Administracion Federal delIngresos Rublicos)

Usuario:

- eAceptacién de Designacion

Acepte agui las delegaciones gue otras personas le hayan realizado

eAdministrador de Relaciones de Clave Fiscal
Administrador de Relaciones de Clave Fiscal
© DDJJ Ley 17.250 - Formulario 522/A
Generacidon y presentacion de declaracidn jurada de inexistencia de deuda para contratar (formulario M® 52208)
) Presentacion de DDJJ y Pagos
Fresentaciones de declaraciones juradas y pagos por medio de transferencia electrdnica datos
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Suscripcian al 3er Congreso de Derecho Aduanerno

SALIR

Paso 4

Visualizara en pantalla las designaciones que le han efectuado. Si son correctas, presione el botén “Aceptar”,
gue se encuentra a la derecha de la pantalla.

Aceptacion de Desighacion

Bienvenido Usuaric PRUEBA 2 2022222232 3
Actuando en reprezertacion de PRUEBA 2 20222222223

El nivel de Seguridad de su Clave Fiscal es 3 (Habiltado en Dependencia AFIP)

Mis Relaciones Pendientes

Representado Representante Autorizante Servicio Delegable Aceptada Aceptar

20-11111111-2 20-22222222-3 20-11111111-2 Gestion de Servicios 1] Prndirrte Lrrptar
Extraordinarios




Paso 5

Una vez confirmada la aceptacion, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario F3283/E, como
constancia de la aceptacion de la delegacion del servicio.
Luego podra utilizar el servicio delegado.

AFa
F.1280€

Fubio 1. AUTOREZANTE

Apelida yw Nombre § Denomenacion PRLUIEBA
Cuir 2011111111 2

Rubie 2, AUTORIZADO

Apelhdo v Mombre f Denomenacitne PRIIEBA, 2
CUIT. 2022222222 3

Tipo de AutonZacio Gestion de Servicios Extraordinarios

Rutuo 1. AUTORIZACION
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